BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- boc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 1950/Qb-BTP Ha Néi, ngay 12 thdng 9 ndm 2016

QUYET PINH

PHE DUYET KE HOACH TONG RA SOAT HO SO GIAY; CAP NHAT HO SO BIEN TU CUA CAN
BO, CONG CHUC, VIEN CHU'C, NGU'O'l LAO DONG BO TU PHAP TREN HE THONG “QUAN LY
HO SO CAN BO VA CHU'C DANH TU PHAP” NAM 2016

BO TRUONG BO TU PHAP
Cén ctr Nghi dinh s6 22/201 3/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2013 cua Chinh phi quy dinh chire nang,
nhiém vy, quyén han va co cau té chirc cua BY Tw phap;
Cg“n cw Théng tw s6 11/2012/TT-BNV ng?y 17 thang 12 ndm 2012 cua B¢ trwdng BS Ni vu quy dinh
vé ché dd bao cao thong ké va quan ly hé so céng chirc;
Can ctr Quyét dinh s6 1226/QD-BTP ngay 06/6/2016 ctia Bé trurdng Bo Tw phdp vé viéc phé duyét Ké
hoach Ung dung céng nghé théng tin trong hoat déng cua Nganh Tw phap giai doan 2016 - 2020;
Xét dé nghij cia Vu trwdng Vu Té chire cén bé va Cuc trwdng Cuc Céng nghé théng tin,

QUYET DINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Ké hoach téng ra soat ho so gidy; cap nhat hé so dién tir
clia can bg, céng chire, vién chire, ngudi lao dong Bé Tw phap trén Hé thong “Quén ly ho so can bo
va chirc danh tw phap” nam 2016.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Van phong Bo, Vu trwdng Vu T chirc can bo, Quc trwdng Cuc Cong nghé thoéng tin,
Thu trwdng cac don vi thudc B chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. BO TRUONG
Noi nhan: THY TRUONG

- Nhu Biéu 3;

- Bo truding (dé b/cao); .

- Cong Thoéng tin dién t& BTP (dé dwa tin);
- Lwu: VT, TCCB, Cuc CNTT.

Nguyén Khanh Ngoc

KE HOACH

TONG RA SOAT HO SO GIAY; CAP NHAT HO SO DIEN T’ CUA CAN BO, CONG CHUC, VIEN

CHUC, NGUOI LAO BONG BO TU PHAP TREN HE THONG “QUAN LY HO SO CAN BO VA CHUC
) DANH TU PHAP” NAM 2016
(Phé duyét kem theo Quyét dinh s6 1950/QP-BTP ngay 12 thang 9 nam 2016 caa B9 trudng Bo Tw
phép)

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich
- Quan ly théng nhét, khoa hoc, day du, chinh xac hd so va céac théng tin cta tirng can bo, cong chire,
vién chire, ngudi lao déng dang cong tac tai B6 Tw phép;
- Khéc phuc tinh trang hw héng, thiéu chinh xac hodc cham tré trong viéc quan Iy khai thac, st dung
ho so can bd, céng chirc, vién chirc;
2. Yéu cau
- Trién khai thong nhét, dong bo tai B6 Tw phap va cac don vi thugc Bo duoc phan cap quan Iy ho so
can b, céng chirc, vién chire; bao dam viéc quan ly, st dung va bao quan hd so theo ché dg tai liéu
mat do nha nwéc quy dinh.

- Bao dam Tiét kiém, hiéu qua, tranh chdng chéo gira cac don vi thudc Bo trong cong tac quan ly hd
so can b, cong chire, vién chirc.

Il. NOI DUNG CONG VIEC
1. Ra soat, cap nhat hé so gidy



a) Noi dung céng viéc

Ra soat toan bd hd so cbng chire, vién chire, nguwdi lao ddng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP (sau day
goi la hd so can bd) thudc trach nhiém quan ly ctia Bé Tw phap, cla cac don vi thudc Bo dé sap xép
hd so; sap xép, bb sung tai liéu trong tirng hd so; stra chira, xay dwng mai hd so; tiép nhan, chuyén
giao hé so; thay thé bi hd so' can bo.

Céch thire thwe hién: Xem Phu luc s 1 ban hanh kém theo Ké& hoach nay.

b) Két qua dau ra: Ho so can b duoc ra soat, sap xép theo dau méi tryc thude dam bao nguyén tac
dé tim, dé thay, dé lay, dé bao quan va khong bi nhau nat hoac hw hdéng, that lac ho so.

c) Bon vj thuee hién:

- Vu T6 chire can bo thuc hién viéc ra soat dbi véi hd so ctia Lanh dao Bo (ban sao); hd so cia Tong
Cuc trwdng Tbng cuc Thi hanh &n dan sw; hd so cong chire ctia cac Cuc, Vu, Van phong Bd, Thanh
tra Bo; hd so ngudi dirng dau, cAp pho clia ngudi dirng dau don vi sy nghiép thudc Bo; hd so cla
ngwdi ding dau, cip phé cla ngwdi dirng dau, vién chirc tir chuyén vién chinh va twong dwong tré
Ién cua don vi sw nghiép thudc Cuc;

- Téng cuc Thi hanh &n dan sw thwc hién viéc ra soat, cap nhat ho so cbng chtrc, vién chirc, nguoi
lao déng tir Pho Téng cuc trwdng Tong cuc Thi hanh &n dan sw tré xudng thudc Téng cuc Thi hanh
&n dan sw, Cuc trwdng, Ph6 Cuc trwdng Cuc Thi hanh an dan sy va céng chire gitr ngach chap hanh
vién cao cép va twong twong thudc Cuc Thi hanh 4an dan sw. Cac co quan Thi hanh an dan sv dia
phwong ciing nén thyc hién ddng thoi;

- Bon vi sw nghiép thudc Bo thwe hién ra soat, cap nhat hd so vién chire ctia don vi;

- Bon vi sy nghiép thudc Cuc thyc hién ra soét, cap nhat hd so vién chirc tlr chuyén vién va twong
dwong tré& xudng clta don vi.

d) Kinh phi thure hién: Kinh phi phuc vu viéc ra soat hd so do Vu Té chirc can bd thuc hién dwoc Bo
Tw phap bdo dam tir kinh phi chi thweng xuyén ctia Bo. Kinh phi phuc vu viéc ra soat, cap nhat hd so
cta Téng cuc Thi hanh &n dan sw, don vi sy nghiép thuéc B6, don vi sy nghiép thuéc Cuc, co quan
Thi hanh &n dan s dia phwong do don vi quan |y hd so tw bdo dam tir ngudn kinh phi duoc giao.

d) Thoi gian hoan thanh: Thang 10 nam 2016.
2. Ra soat, cap nhat hé so dién tw
a) Noi dung céng viéc

Cap nhat day da théng tin cGa can bd, cong chire, vién chire 18n phan mém quan ly can b va chire
danh tw phép ctia B6 Tw phap.

Céch thire thwe hién: Xem Phu luc sb 3 ban hanh kém theo K& hoach nay.

b) Két quéa dau ra: Toan bd thong tin clia can bo theo yéu cau tai phan mém quan Iy can b va chirc
danh tw phap ctia B6 Tw phap dwgc cap nhat day du.

c) Bon vj thuee hién:

Vu T6 chtrc cén bd, T6ng‘cuc Thi hanh an dan sw, don Vi su‘nghiép’thuc}c BO, don vi Sw nghigép thudc
Cuc thwe hién cap nhat ho so dién tlr cla can bo tr nguon ho so giay do don vi c6 tham quyén quan
ly (twong tw trach nhiém ra soat, cap nhat ho so giay dwgc xac dinh tai Biem ¢ Khoan 1 Muc nay).
Van phong B9, Thanh tra B6, cac Vu, cac Cuc, Tong cuc Thi hanh an dan sy, don vi sy nghiép thuéc
Bo, don vi sy nghiép thudc Cuc c6 trach nhiém té chtre dé méi can bd don vi minh tw ra soat, bd sung
hd so dién tlr sau khi cé két qua cap nhat tir hd so gidy cta can bo dé.

d) Kinh phi thure hién: Kinh phi phuc vu viéc cap nhat hd so dién ttr do Vu T chirc can bd thuc hiép
dwoc BO Tw phap bao dam tw kinh phi chi thwdng xuyén cua Bo. Kinh phi phuc vu viéc cap nhat ho
so dién tlr cha Tong cuc Thi hanh an dan sy, don vi s nghiép thudc Bo, don vi sw nghiép thude Cuc
do don vi quan ly ho so ty bao dam tr ngudn kinh phi dwgc giao.

d) Thoi gian hoan thanh: Thang 12 nam 2016.

lll. TO CHU’C THY'C HIEN

1. Vu Té chirc can bd cha tri thue hién K& hoach nay.

2. Tdng cuc Thi hanh an dan sw, Cuc Céng nghé théng ti,n, don vi sy nghiép thuéc B9, don vi sw )
nghiép thuéc Cuc va céc don vi co lién quan thudc BO trién’khai thyec hién nhiém vu dwoc giao va phoi
hop chat ché véi Vu Té chire can b trien khai thwe hién Ké hoach nay.

Tdng cuc Thi hanh an dan s chi dao, huong dan céc co quan thi hanh an dan sy dia phwong tién
hanh ra soat ho so giay; cap nhat ho so dién tir cia can b co quan thi hanh an dan s dia phuong
trén Hé thong “Quan ly ho so can bd va chirc danh tw phap” ctia B Tw phap.

3. Vu Ké& hoach - Tai chinh, Van phong B b tri, cip phat kinh dé trién khai thwc hién K& hoach nay./.



PHU LUC 1

) NOI DUNG RA SOAT HO SO CAN BO
(Ban hanh kem theo Ké hoach tong ra soat ho so gjé y; cap nhat l‘{é so dién tr cua can bd, céng chtre,
vién chire, nguoi lao dong BO Tw phap trén Hé thong “Quan ly ho so can b va chire danh tw phap”)

VIEC RA SOAT HO SO’ CAN BO BAO GOM CAC BUO'C SAU:
1. Bwéc 1:

Sap xép hd so trong don vi theo dau méi tryc thuge (vi du Bo sép xép theo trng vy, cuc,..; don vi sy
nghiép sap xép theo phong, khoa,..) bdo dam nguyén tac dé tim, de thay, de lay, dé bao quan va
khdéng bi nhau nat hodc hw héng, that lac ho so (Diém a Khoan 2 Diéu 14 Thong tw s6 11/2012/TT-
BNV).

2. Bwée 2:

Sép xép ho so can bd thanh tirng nhém va theo thi tw thei gian (nhém nghi quyét, quyét dinh vé
nhan sw; nhdm céc nhan xét, danh gia, don thw), dé dé tra ctru, kém theo bia kep, béng ké thanh
phan tai liéu trong hd so, phiéu liét ké tai liéu, phiéu kiém soat hd so va dé trong mét bi hé so. Ngoai
bi hd so ghi cac théng tin can bd dé phuc vu cho cong tac tim kiém, lwu git nhw: ho va tén; cac bi
danh; qué quan va sb hd so (sé hiéu can bd néu co) (Diém ¢ Khoan 2 Diéu 14 Théng tw sb
11/2012/TT-BNV, Diéu 1 Quyét dinh s6 06/2007/QD-BNV);

3. Bwoe 3:

Kiém tra, x( Iy hd so, lap moi, thay thé, hiy tai liéu déi véi méi ho so can bd dwoc thic hién theo quy
dinh tr Khoan 2 dén Khoan 5 biéu 11 va Khoan 3 Biéu 14 Théng tw s6 11/2012/TT-BNV.

4. Bwoce 4:

Kiém tra S& dang ky hd so, Sb giao nhan hd so, Sé theo déi khai thac, s& dung hd so, Phiéu giao
nhan hd so, Phiéu nghién ciru hd so, Phiéu theo dbi viéc siv dung, khai thac ho so, bdo ddm céc tai
liéu nay trong tinh trang tét va theo ding néi dung, tiéu chuan dwoc quy dinh tai Quyét dinh sb
06/2007/QD-BNV va Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV.

Ngoai cac néi dung trén, don vj thwc hién trang bi co s& vat chat, trang thiét bi theo quy dinh tai Biém
a Khoan 4 bieu 14 Théng tw s6 11/2012/TT-BNV.

5. Bwée 5:

Xay dwng bao céo Bo (qua Vu T4 chire can bo).

PHU LUC 2

NOI DUNG CAP NHAT HO SO BIEN T CUA CAN BO TREN HE THONG “QUAN LY HO SO CAN
BO VA CHUC DANH TU PHAP”

(Ban hanh kém theo Ké hoach téng ra sodt hé so gidy; cap nhat hé so dién ttr cuia can bd, cdng chirc,
vién chire, ngudi lao déng cta Bo Tuw phdp trén Hé théng “Quén ly hé so can bd va chirc danh tw
phap’)

VIEC CAP NHAT HO SO BIEN T CUA CAN BO TREN HE THONG “QUAN LY HO SO CAN BQ
VA CHU'C DANH TU PHAP” THEO CAC BU'O'C SAU:

1. Bwéc 1:

Vu Té chirc can bo, Tong cuc Thi hanh an dan sy, don vi si nghiép thuéc Bo, don vi sy nghiép thugc
Cuc thye hién cap nhat hé so dién tir ctia can bd tlr ngudn hd so gidy do don vi cd tham quyen quan
ly 1&n Hé thdng “Quan ly hd so can bod va chirc danh tw phap” (Noi dung cap nhat trén Hé thdng “Quan
ly hd so can bd va chire danh tw phap”gdm 15 Muc théng tin lién quan dén ban than, quan hé gia dinh
va x& hdi clia can bd theo hwéng dan tai Phu luc 3 ban hanh kém theo K& hoach nay).

2. Bwére 2:

Van phong B9, Thanh tra B, cac Vuy, cac Cuc, T§ng cuc Thi hanh an dan sy, don vi sy nghiép thude
Bgf), don vi sy nghiép thuc}c; Cuc cé trach nhiérT] to chujc dé moi can bd don vi minh tw ra soat, bd sung
ho so dién t&r sau khi cé két qua cap nhat tlr ho so giay clia can b dé.

2.1. Céan bo thuc hién ra soat, cap nhap bd sung hd so dién t& ctia minh trén Hé théng “Quan ly hé so
cén b va chire danh tw phdp”. Sau khi cap nhap xong hd so cia minh thi 4n vao nat In hd so, hé
thdng sé trich xuét ra Phiéu ghi nhan théng tin d& nghi thay ddi bé sung bao gdm toan bo cac théng
tin c6 trong hd so cha can bd. TAt ca cac thdng tin thay dbi bd sung, can bd phai ndp ban chirng thuc
kém theo, gri vé Vu Té chirc can bd hodc don vi quan ly hé so dé dbi chiéu (sau day goi 1a gidy to co



lién quan). Déi v&i nhirng sai s6t vé& ky thuat phat sinh trong qué trinh nhap hd so gidy vao hd so dién
ttr thi chi can glri ban sao tai liéu dé kiém ching.

2.2. Thi trwdng don vi quan ly, st dung can bod c6 trach nhiém xac minh, ky tén, déng dau (néu cé)
xac nhan vao Phiéu ghi nhan théng tin d& nghi stra di, bd sung. Di véi Phiéu ghi nhan théng tin dé
nghi stra di, bd sung ctia Tha trwdng don vi thudc Bo sé do Lanh dao Bo phu trach xac minh va ky
tén vao Phiéu ghi nhan théng tin dé nghi stra di, b sung.

3. Buéc 3:
Phé duyét hd so dién to
3.1. éi v&i cac Vu, Cuc, Thanh tra B6, Van phong Bé

Sau khi t chirc ra soat, bé sung hé so dién ti trén Hé théng “Quén Iy hé so can b6 va chirc danh
phap”, Thua tredng don vi gii Phiéu ghi nhan thong tin va cac giay to co lién quan (kem Danh sach
ngwoi khai) vé Bo (qua Vu To chirc can bd). Vu To chire can bd tham dinh, phé duyét ho so dién to
cta can bo.

3.2. Béi véi cdc don vi sw nghiép thuéc Bé

Sau khi t chirc ra soat, bé sung hé so dién tir trén Hé thong ‘Quan Iy h6 so' can b va chirc danh tw
phap” cua Bé Tw phap ddi v&i can bd thuoc thdm quyen quan ly cGia don vi minh theo phan cép, Tha
trwéng don vi giri Phiéu ghi nhan thong tin va cac giay to c6 lién quan cua Lanh dao don vi sy nghiép
(kém Danh séch nguei khai) vé Bo (qua Vu Té chire can bo) dé thAm dinh, phé duyét; thuc hién viéc
lwu Phiéu ghi nhéan théng tin va cac glay t&r ¢6 lién quan vao hd so vién chirc don vi minh theo quy
dinh phan cép quan Iy hd so can bd cta Bo; phé duyét hd so dién tir clia can bo theo phan cép.

3.3. Boi v&i don vi sw nghiép trwee thuéc Cuc

Sau khi té chirc ra soat, bd sung hod so dién tlr trén Hé thdng “Quén Iy hé so can bd va chire danh tw
phap”, Tha trwdng don vi chiu trach nhiém quan Iy va lvu Phiéu ghi nhan théng tin va céc gidy to co
lién quan vao hé so vién chirc don vi minh déi véi cac vién chire thudc thdm quyén quan ly cia don vi
minh; phé duyét hé so dién tl cta vién chirc don vi theo phan cap; gtvi Phiéu ghi nhan théng tin va
céc giay t& co lién quan cta Thi trwdng don vi, vién chirc gitk ngach chuyén vién chinh va twong
dwong tré |én thudc don vi vé Bd (qua Vu T chirc can bd) dé thdm dinh, phé duyét.

3.4. Téng Cuc trwéng Téng cuc Thi hanh an dan sw

Sau khi té chirc ra soat, cap nhat hé so trén Hé thdng “Quan ly hd so can b6 va chirc danh tw phap”,
Tong Cuc tI’U’O’ng Téng Cuc Thi hanh an dan sw chi dao thuc hién viéc lwu Phiéu ghi nhan thong tin
va cac glay t&r c6 lién quan vao hé so can bd thudc Tong cuc theo quy dinh phan cap quan Iy ho so
céan bd clia Bo; thdm dinh, phé duyet ho so dién ti ca can b thude thdm quyén quan ly cia Tong
cuc; gt Phiéu ghi nhan théng tin ctia Téng Cuc trwdng vé Bo (qua Vu Td chirc can bo) dé thdm dinh
hé so dién ttr ctia Téng Cuc trudng.

(Trwong hop cén thong tin giai dap, huong 0én vé nghiép vu hé so dé nghj lién hé voi Vu T6 chure can
bé (gap dbng chi Nguyén Ngoc Thuy Dwo’ng, SPT: 04.62739367); dbi véi van dé vé phdn mém, giao
dién cua Hé théng “Quan ly hé so cén bd va chirc danh tw phap’,...dé nghi lién hé véi Trung tdm Ky
thuat va chuyén giao céng nghé Cuc Cbéng nghé théng tin (gap d/c Tran Thi Kim Anh, SPT:
04.62739719).

PHU LUC 3

TAI LIEU HUONG DAN RA SOAT, CAP NHAP HO SO BIEN T’ TREN HE THONG “QUAN LY CAN
BO VA CHU'C DANH TU PHAP”

(Ban hanh kém theo Ké hoach t6ng ra sodt hé so gidy; cap nhat hé so dién ti cia can bd, céng chire,
vién chire, ngudi lao déng cta Bo Tuw phdp trén Hé théng “Quén ly hé so can bd va chirc danh tw
phéap’)

1. Pang nhap vao Hé théng
- Truy cép vao Hé thdng Quan ly can bd & chire danh tw phap theo dia chi: http:/qlcb.moj.gov.vn

C M [3 http://glcb.moj.gov.vn

- Bang nhép vao hé thdng vé&i tai Khoan 1a tén dang nhap va mat khau thw dién t& cta Bo Tw phap
cap



CONG HOA XA HOI CHU NGHIAVIET-NAM

BO TU PHAP

DANG NHAP HE THONG
& Tai khoan: |
‘ Matkndu: |

|| Théng bao trwére khi ti dang nhap vao site khac

Bé dam bao an toan ban nén dang xudt va déng trinh duyét sau khi hoan thanh céng viée!

Cap nhat ho so ca nhan
Click vao Muc H6 so/chon Muc 3.Cap nhat hé so’ ca nhan

HG so

1. Xem h@ so cd nhan

2. B sung hd so hang ndm
3. Cdp nhi3t hid so cd nhin

Lwu y: Ngwoi dung chi ¢ thé cap nhat hd so ca nhan khi hé so dang & trang thai "Cheé phé duyét".

Do do, trong trwérng hop click vao menu "Cap nhat hd so ca nhan" ma hé thdng hién thj théng bao
nhw sau:

Théng bao

ﬁ Ban chi duoc cip nhitthéng tin cd nhén khi hé so & trang thai chir phé duyét!

thi dé nghi Vu Té chirc can bd hiy phé duyét hd so ca nhan dé co thé thwe hién cap nhat hd so cda
minh.
Hé théng hién thj day da théng tin ca nhan cta ngudi dung gdm théng tin ly lich va cac qua trinh.

Dé cap nhat thong tin Iy lich, ngwdi dung nhap di liéu vao céc trwdng théng tin sau d6 nhan nat [Ghi
lai]



Ly lich

~ Thong tin cor ban
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[ ahilai c

Dé cap nhat "Théng tin bd sung", ngudi ding nhan vao tab [Théng tin bd sung] trén man hinh Ly lich

HGm lsi || EHInhd so

Hé théng sé& hién thi cac trwong thong tin lién quan dén tuyén dung hoac cac thong tin bé sung khac
dé nguwoi dung cap nhat. Sau khi cap nhat xong, nhan nat [Ghi lai] dé lwu lai théng tin.

~ Théna tin b sung

rTuvén dung trudc khi vé Bé hoidc cd quan THADS
Co quan tuyén dung
Linh vy tuyén dung
Ngh# nghigp )ﬂwl dugc

Tin hoc

‘uyén dung Giang vién

S& Gido duc va Dao tao Bic Giang

Vi tri tuyn dung |giang vien

Ngay tyén dung 31172000

Khi vé Bd hoidc cd quan THADS

Hinh thifc tuyén dung

Tiép nhdn £ co quan

Tiép nhan

on vi
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Dé cap nhat théng tin cac qué trinh, Click vao [Menu] dé mé ra cac qua trinh
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Qua trinh Pao tao béi dwéng

Click vao Menu/Pao tao bdi dwdng dé kiém tra, cap nhat théng tin dao tao bdi dwédng

Quéan H&T bd / 2. Tim kiém h so
Ifen

' Pao tao b'ﬁidu‘&in¢ B Qué tinh cing tic
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Nai & hign N2Y goc Son - Higp Hoa - Bac Giang

B chilién BC (CNTT - BE T phip, 60 Trdn Phu - Ba Binh - Ha Néi

T&n ngoai ngit Ann
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thdng hién thij toan bd théng tin qué trinh dao tao bdi dwdng nhw hinh duwéi

Sobanghi 13 Trang 1/7 |« | Banghimrang |2 BE®
STT | stra | [T Tén co s& dao tao, bdi dwéng Chuyén nganh dao tao, bbi duéng Tir ngay DPén ngay Hinh thiFc dao tao, bdi dwéng Vin béng, chirng chi
1 P ™ DaihocBach khoa Ha Néi Tin hoc - K§ sw 9/1995 5/1999 Chinh quy K§ sur
2 £ " Knhoa cdng nghé - Bai hoc quéc gia Bai dudng nghiép vy - Cong nghé théng tin 8/2003 8i2003 MNgan han Ching nhan
8 xoa
~ Théng tin chi tiét
Tén co sa dao tao, bdi dudng Trong nu'dg/ nudc ngodi Trong nuérc - Nu'dc dao tao, bdi duBing - Chon — I -
Ndi dung dao tao, bdi dudng [ cpon — I =
Chuyén nganh dao t?:l?ﬁhnng‘ i e I - Thudc chuyén nganh Luat? Cd (O Khang Déi trong dao tao, bBi duling L chon— I -
TU ngdy I} i/ DEn nady \f I Nam t8t nghiép
Hinh thirc d3o tao, bdi dudng _ cpon — ! - Vin bing, chitng chi Chon— = T8t nghiép loai
Quyét dinh dao tao, bdi dudng Ngay ky quyét dinh
[Mchilai | | k4l GhilaisThémméi | &3 Thém méi

Véi nhirng thong tin da c6, néu mudn kiém tra, cap nhat thi nhan vao biéu twong .~ trén danh sach
d@ liéu da nhap sé hién thi trong cac trwong thong tin dé chinh stra (néu muon). Sau khi thye hién
chinh stra ngwoi dung nhan ndt [Ghi lai va thém méi] de Iwu lai thdng tin thay doi.

Ly lich Pao tao bdi dwdng

SObanghi 13 Trang 1/7 |« | Bangnimrang 2 =1
STT | Sira | [T Tén co s& dao tao, bdi dwéng Chuyén nganh dao tao, bbi dwémng Tir ngay Pén ngay Hinh thirc d40 tao, bdi dwéng Vin béng, chirng chi
’ ™ PaihocBach khoa Ha Néi Tin hoc - K§ su 91995 511999 Chinh quy K§ sue
; I”  Knhoa céng nghé -Bai hoc qudc gia Bdi dudng nghiép vu - Cong nghé thdng tin 8/2003 812003 Ngan han Chiing nhén
8 xoa
~ Théng tin chi tiét
Tén co sd dao tao, bdi duding g0 c6ng nghé - Pai hoc quéc gia Trong nudg/ nudc ngodi Trona nuére ‘ - Nuwdc dao tao, bbi duBing I

Ngi dung dao tao, bl duBng B3 guéng nghigp vy [
Chuyén nganh dao tao, bai [ _ T
dudng Chon |

Tif ngay i3 ! 2003
Hinh thirc dao tao, boi dudng Ngén han [

Quyét dinh dao tao, bdi duting

Thudic chuyén nganh Ludt? O Cd

NahiZp VU (c5ng nghé théng tin

® Khing

DEn nody llg

Vin bing, chitng chi (Ciwimg ningin
Ngay ky quyét dinh

~Chon— |+

Pditu'ong dao tao, bdi duding [ chon— [
Nam t8t nghiép a3
Tat nghiép loai

@ kAl Ghi l2i&Thém méi &3 Thém méi

Truwdng hop bd sung thém thong tin ma&i, ngwdi dung chon [Thém mai], sau dé nhap di liéu vao cac
trieong théng tin, nhan nat [Ghi lai] hoac [Ghi lai & Thém mai].

Qua trinh céng tac

Dé kiém tra, cap nhat théng tin qua trinh céng tac, ngwdi dung click vao Menu/Quaé trinh cong tac



Quan Iy Can bd / 2. Tim kiém h sa

Ifer e
. Pao tao bdi dudng B Qus trinh céng ta’t¢ [
~ Thong t 2

2

- Hé théng hién thj toan bd théng tin qué trinh cong tac ctia ngwdi dung nhw sau:

~ Qua trinh cng tac

sibangni 7 Trang 1i1 ~ | BanghiMrang |10 H@
STT | Sia | [T Tir ngay Bén ngay Chire dc:h!chu’c Trong/Ngioa\ 401 | pon vicongtac | SO quyétdinh Nguwéi ky Noay ky Tinh trang hé so | Tror cap théi viec Hoi dén
1 4 [m] 03/11/2000 16/06/2010 Giang vién MNgoai don vi Trréng Cao . 1531/0B-TC Nguyén Ngoc.. 03/11/2000 Pang lam viéc
2 A [} 16/06/2010 K sur Ngoai don vi Trung tam tin 118/QD-KHCN Ha Van Qué 15/06/2010 Pang lam viéc
3 4 [} 01/01/2011 Phé gidm déc MNgoai don vi Trungtdmtin..  315/0D-KHCN Havan Qué 30/12/2010 Pang lam viéc
4 A ml 01/02/2014 Chuyén vién Trong don vi trung tam kj thuat Pang lam viéc
5 ¢ | O 01/09/2014 Ki sw Trong don vi Trungtdmkjt..  67/QD-CNTT Mouyn Tién Dil... 29/08/2014 Dang lam viéc
6 ¢ | O 01/03/2015 Phé gidm dbc Trong don vi Trung tAm kjit 14/QD-CNTT Nguyén Tién Dii.. 12/02/2015 Pang lam viéc
7 P 0 010312015 Quyén gidgm déc  Trong don vi Trungtimkjt.  14/0B-CNTT Nouyén Tién Dil.. 12/02/2015 Banglam viéc
8 x6a
~ Thong tin chi tiét
Chirc danh, chc vy® L Chon— - Trong/Ngoai don vi [Trong donvi = Pon vi cong tac
56Qp Nagay ki Naudi ky
T ngdy* Dén ngay Tinh trang hd 6 lpang jam vise -

[Mchilai | | kA4l GhilaisThémméi | &3 Thém méi

2

Dé chinh stra nhirng thong tin da c6, nhan vao biéu twong - " trén danh séach, di lidu da nhap sé& hién
thj cac trwdng théng tin dé kiém tra v? chinh stra (néu muon). Sau khi thwe hién chinh stra, nhan nat
[Ghi lai] hoac [Ghi lai va thém m&i] dé Iwu théng tin thay doi.

~ Qua trinh cong tac

SGbanghi 7 Trang 1/1 - | BanghiMrang |10 H=z
STT | Sk | O Tirngay Dén ngay Slure ds:mchuc Tronmaom aon | pon vicéngtac | 56 quyétdinh Nouwéi ki Naay ky Tinh trang hd so* | Trer cAp théi vide Noi dén
?ﬂ‘g i 03i11/2000 16/06/2010 Giangvién MNgoai don vi Truéng Cao .. 1531/0D-TC Nauyén Ngoc... 0311/2000 BPang lam viéc
. O 16/08i2010 K§ sur Ngoai don vi Trung tam tin 118/QBD-KHCN Ha van Qué 15/06i2010 Bang lam viéc
3 4 [l 01/01/2011 Phé gidm dbc Ngoai don vi Trung tam tin 315/QB-KHCN Ha van Qué 30M2i2010 Bang lam viéc
4 F (] 01/02/2014 Chuyén vién Trong don vi trung tam kf thuat Pang lam viéc
5 | O 01/09/2014 Kf sur Trong don v Trung tAm kft..  67/QB-CNTT Mguyén Tién Dil... 29/08/2014 Bang lam vigc
6 F | O 01/03/2015 Phd gidam dbc Trong don vi Trung tam kit 14/QB-CNTT Nguyén Tién Dii.. 12/02/2015 Pang lam viéc
7 r O 01/03/2015 Quyén giam ddc  Trong don vi Trung tam kjt 14/QB-CNTT Nguyén Tién Dii... 12/02/2015 Pang lam vidc
8 xca
~ Théng tin chi tiét
Chifc danh, chifc vu* Giang vign - Trong/Ngodi don Vi [ygazi don vi |+ Bon vi cdng B¢ Trygng Cao déng Ngé Gia Ty Bic Giang
58 0P [1531/0B-TC Nady k¥ (931112000 Navdi k¥ guyén Ngoc Son
Tir ng3y" [p31172000 BEN Ng3y 16062010 Tinh trang o 56 pang 1am viec -

[ chilai | |4 GhilaiaThém méi | | &3 Thém méi

Truong hop mudn bd sung thém théng tin mai, ngwdi dung nhan nit [Thém moi] sau do nhap di ligu
vao cac trrvong théng tin, nhan nat [Ghi lai] hoac [Ghi lai & Thém m&i] dé lwu théng tin da nhap.

~ Qua trinh céng tac

Sibanghi 7 Trang 11 ~ | BanghiMrang |10 = Ed
STT | Sira | [T TiF ngay Bén ngay Lhie danhichi Tronng‘%oal o0 | Bon vicéngtac | SO quyétdinh Nowoi ky MNgay ky Tinh trang hd so | Trer cap théi viéc Hoi dén
AR 03/11/2000 16/06/2010  Giangvién Ngodi donvi Trwéng Cao .. 1531/0B-TC Nguyén Ngoc..  03/11/2000 Dang lamviéc
2 (=] 16/06/2010 Ki s Mgoai don vi Trungtdmtin..  118/QB-KHCN HaVan Qué 15/06/2010 Bang lamviéc
3 ra [l 01/01/2011 Phé gidm ddc Ngoai don vi Trung tam tin 315/0B-KHCN Havan Qué 30/12/2010 Bang lamviéc
4 2 [m] 01/02/2014 Chuyén vién Trong dorn vi trung tam K thuat Bang lamviéc
5 ¢ O 01/09/2014 Kij sw Trong don vi Trung tam kijt B7/QD-CNTT Nguyén Tién Dl 20/08/2014 Bang lamviéc
6 F | O 01/03/2015 Phé gidm ddc Trong don vi Trung tAm kjt..  14/QD-CNTT Nguyén Tién Di.. 12/02/2015 Bang lamviéc
7 Al =] 010312015 Quydn gidm déc  Trong donvi Trungtam kft..  14/QB-CNTT Mauyén Tién DO... 12/02/2015 Bang lamvigc
# xca
~ Théng tin chi tiét
Chire danh, chifevi* \sian g vign - Trong/Ngodi 400 Vi jygoai don vi - Don v ¢nd ¢ Trrong cao ding Ngé Gia Tw Bac Giang
58 0P [4531/0B-TC Nady k¥ n3/11/2000 Naudi k¥ yguyén Ngoec Son
T ng3v* (931172000 BEn ngdy [15/06/2010 Tinh trang hd S0 lang jam viée |-
= |

$ M Ghilai | | L4 GhilaisThémméi | | &) Thém méi

Qua trinh Quan hé gia dinh
Dé kiém tra, cap nhat thong tin qua trinh quan hé gia dinh, click vao Menu/Quan hé gia dinh
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Bl Qué trinh céing tic

v -
. Dao tao bdi dudng

> Quaj
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Hé thdng hién thi toan bd théng tin quan hé gia dinh cta ngudi dung nhw hinh sau



~ Quan hé gia dinh

Sbbanghi 13

STT | Sira

Trang 113 - | BanghiTrang 5 Em

V& ban than / V& bén
vorichdng

r

Hinh thirc m&i quan hé

1 ]
2 [m] V& ban than Mghiém Thi Tao
3 Al V& ban than Chi rut Ha Thi Doan
4 | V& ban than Chi ruét Ha Thi Hoan
5 r o V& ban than Em ruét Ha Thi Vi
4 |
*Xn’a

~ Théng tin chi tiét

V& ban than / V& bén vg/chdng {2 pan than
Ho tén*
Qué guan
Ngh# nghiép

Co quan cdng tic

Thanh vién cic t& chic chinh tri, kinh t&, x3 hdi

HGm lai

4l Ghi 12i&Thém méi

Ngay sinh Qué quan

1972 Ngoc Son - Higp Hba - Bic Giang
1974 Ngoc Van - TAn Yén - Bac Giang
1981 Ngoc Son - Higp Hoa - Bic Giang

Hinh thitc méi quan hé * | opon —
Ngay sinh
Trong nu'de/Nude ngoai Trong nudc
Chic danh/chic vy hién tai

Noi @ hién nay

&3 Thém mai

Trong nwréc/Nwdc ngoai

& trong nudc
& trong nudc
@& trong nuéc
@ trong nuéc

P& chinh stra nhitng thdng tin d4 c6, nhan vao bidu twong - trén danh sach, dir liéu da nhap sé hién
thi trong céc trwdng théng tin d& ngudi dung kiém tra va chinh stra (néu muén). Sau khi thyc hién

chinh stra, nhan nGt [Ghi lai] hodc [Ghi lai va thém mé&i] dé lwu lai thong tin thay dbi.

~ Quan hé gia dinh

Sébanghi 13 Trang 1/3 | + | BanghiTrang 5 Em
STl a5yt e.000, 1130 LS bon Hinh thirc méi quan hé Ho tén
vorichong
=D1]3§ u V& banthan B6 a8 HA Van Béng
7l £ 0 V& ban than Me dé Nghiém Thi Tao
3 A= V& ban than Chi ruét Ha Thi Doan
4 A V& ban than Chi ruft Ha Thi Hoan
5 F | O V& ban than Em rut Ha Thi Vi
4 |
“Xa’a

~ Théng tin chi tiét

Ngay sinh Qué quan
1944 Ngoc Son - Higp Hba - Bic Giang
19850 Ngoc Son - Hiép Hoa - Bic Giang
1972 Ngoc Son - Higp Hoa - Bic Giang
1974 MNgoc Van - TAn Yén - Bic Giang
1981 Ngoc Son - Higp Hba - Bic Giang

Trong nwéc/Nwdc ngoai

& trong nudc
@ trong nuéc
& trong nuéc
& trong nudc
& trong nudc

VE ban than / V& bén va/chiing & ban than

Ho t8n* |43 van Bong

Qué quan Ngoc Son - Hiép Hba - Bic Giang

Nah& nghigp \can ba nghi huu
Co quan cang tac

Thanh vién cic td chifc chinh tri, kinh t&, x3 héi

Hinh thirc mdi quan hé * B4 as

Maay sinh [1g4q

Trong nu'dg/Nude ngoai Trong nudc

Chitc danh/chirc vy hién tai

Noi & hign nay |ygoc Son - Hiép Hoa - Bic Giang

$ [ Ghilai

Al Chi lzi&Thém méi

&3 Thém mei

Truong hop mudn bd sung thém thong tin mai, ngudi dung nhan [Thém méi] sau d6 nhap dir liéu vao
céc truwdng thong tin, nhan nat [Ghi lai] hodc [Ghi lai & Thém mai] dé lwu théng tin.

~ Quan hé gia dinh

Ho tén

Sbbanghi 13 Trang 1/3 | ~ | BanghiMrang 5 I% Ed
STT | sial T jekan idatieben Hinh thirc méi quan hé
voichong |
1 A= V& ban than I Hz Van Béng
2 ] V& ban than i ]NgmémeTao
3 Al V& ban than Chi ruét Ha Thi Boan
4 Al V& ban than Chi ruft Ha Thi Hoan
5 F O V& ban than Em rut Ha Thi Vi
4 |
8 xca

~ Théng tin chi tiét

Ngay sinh Qué quan
1944 Ngoc Son - Hiép Hba - Bac Giang
1950 Ngoc Sen - Hiép Hba - Bic Giang
1972 Ngoc Son - Hiép Hba - Bic Giang
1974 Ngoc Van - Tén Yén - Bic Giang
1981 Ngoc Son - Hiép Hba - Bac Giang

& trong nuéc
& frang nuérc
O frong nuréc
& trong nudc
& trong nuéc

Trong nrorciNrGe ngoai

Can't
Lam
Lam
Lam
Lam

V& ban thén / VB bén vo/chdng \& ban than

HO T8N s van Biang

QUE qUAN Ngac Son - Hisp Hba - Bac Giang

Nah& nghi&p (=40 bg nghi huu
Co guan cdng tac

Thanh vién cic td chic chinh tri, kinh t&, xa hdi

Hinh thifc m&i quan hé * gs 55

Ngay sinh (1944

Trong nu'dc/Nu'de ngodi Trong nuéc

Chirc danh/chifc vu hién tai

Mgi & hign nay goc Son - Hiép Hba - Bac Giang

|—> 1 Ghitai

WAl Chi lziaThém méi

€3 Thém méi

Qua trinh Lwong

Click vao Menu/Qua trinh Lwong dé kiém tra, cap nhat théng tin qué trinh quan hé gia dinh



Quan Iy ad ET bd f 2. Tim ki€m hi s

Menu i lirh Onan hé nia dinh

. Pao tao bdi dudng B Qud trinh cdng tac
~ (Juan h

36 van g v3c diém ich st bén than @) Qe hé g dinh
STT

1| $% Qua trinh Iu‘ﬁn¢ 2, @ Phu cdp
2

2
Hé thdng hién thi toan bd théng tin qué trinh lwong nhw hinh dwdi

~ Qua trinh lreng

Sbbanghi 5 Trang 171 ~ | Banghirang [10 =2 B
STT | Sira [m Tir ngay Pén ngay Tén Ngach Ma Ngach Nhém ngach Béc lrong Hé s Hinh thirc nang lvong Ghi chi
1 3 r 011112004 01/07/2007 Gido vién 15.113 Céng chikc loai Bic2 2 67 Nang lrong thudng xuyén
2 O 01M11/2007 01M11/2010 Giang vién 15111 Vién chirclogi A1 Bac4 3.33 Nang lreng thuirng xuyén
3 O 01M11/2010 01M11/2013 Giang vién 15111 Vién chirclogi A1 Bacd 3.33 Nang lvong thwing xuyén
4 O 0111142013 01/11/2016 MNang Iuong thudng xuyén test
5 A r 03/03/2016 Chuyén vién chinh 01.002 Céng chirc loai Bac1 44
“Xﬁa
~ Théng tin chi tiét
T ngay* DEn ngay
T&n Ngach M3 Ngach Chen Ngach
Bic luang HE s
Hinh thi*c néng I'ang L chon— T Ghi cha

I
[ chilai || L4 GhilaisThémmei | | & Thém méi

Dé& chinh stra nhitrng théng tin da c6, nhan vao biéu twong .~ trén danh séch, di liéu da nhap sé hién
thi trong céc trwdng théng tin d& ngudi dung kiém tra va chinh stra (néu muén).

Vd: dé chinh stra théng tin vé& Ngach lvong, ngudi dung thuc hién nhuw sau:

+ Nhé&n vao nat [Chon ngach]

Tén Ngach M3 Naach Chon Ngach

Bic rong HE 58
Hinh thife néng ang _ cpon — | - Ghi chi

[ chilai M4l Ghi l2i&Thém méi &3 Thém méi

+ Nhén vao *' dé mé ra cac nhém ngach co trén hé théng. Click vao 1 ngach cu thé thi cac bac
lwong twong tng sé hién thi trong "Danh sé&ch béac lvong”

« Danh sach ngach cong chirc ~ Danh sach bac lrong
=) E= Nném ngach = Sébanghi 0 Trang [1/1 + | Banghimrang |30 Hm
[Z] Tong cuc Thi hanh &n dan ¢ n —
S oo o oon Chon Bac lvong HEé 50
[=] = Vutd chike can bd s Bac 28
=1 [ Chuyén gia cao cip ~ Bac2 7
- Bic3 10
] Chng chirc loai A3.1
[T Mhan vién kjf thuat
[ Céng chirc loai A3.2
[ Céng chircloai A21
< - | _>|_I
Bdng

+ Chon bac lwong muébn gén, thong tin bac lwong, hé sé lwong sé hién thi trén man hinh nhap



~ Danh sach ngach cong chirc
[=] = Mhdm ngach

= [ vutd chivc can b

IR IR IRy

~ Thénag tin chi tiét

~ Danh sach bac lrong

" = Sébanghi 0 Trang [1/1 ~ | BanghiTrang |30 = Ed
[+] [] Tdng cuc Thi hanh &n dén - —
Bac lrong Hé so
. Bac1 8.2
[ [ Chuyén gia cao cap Il Bico2 94
o Bic3 10
7] Céng chirc loai A3.1
[T Mhan vién kjf thuat
] Chng chirc loai A3.2
=] Céng chirc loai A2.1 -
— I _'I_I
Pang
Tir ngay* Dé'_n gy
Tén Ngach [chuyen gia cao cdp Ma Ngach |cooc
Bac lvang |gac 1 Hésd 5 g
Hinh thifc ndng IWong [ ahon - Ty
4 chilai \al Ghi l2i&Thém méi &3 Thém méi

Sau khi thye hién chinh stra, nhan nat [Ghi lai] hodc [Ghi lai va thém mai] dé lwu théng tin thay dbi.

Trwéng hop mubn bd sung thém théng tin méi, nhap di liéu vao cac trwdng théng tin, sau d6 nhan
nat [Ghi lai] hoac [Ghi lai & Thém mai].

~ Qua trinh lrong

Sébanghi 5 Trang (171 ~ | Banghilrang [10 = B

STT | stba | [ Tir ngay Pén ngay Tén Ngach Ma Ngach Nhém ngach Bac lwong Hé 58 Hinh thiFc ning lirong Ghi chii
1 4 - 01/11/2004 01/07/2007 Gidovién 15.113 Céng chircloal.. Bac2 267 Nang long thuéng xuyén

2 O 01M11/2007 01M11/2010 Giang vién 15111 Vién chirclogi A1 Bac4 3.33 Nang lreng thuirng xuyén

3 O 01M11/2010 01M11/2013 Giang vién 15111 Vién chirclogi A1 Bacd 3.33 Nang lvong thuing xuyén

4 O 0111112013 01/11/2016 MNang Iuong thudng xuyén test

5 . [ 03/03/2016 Chuyén vién chinh 01.002 Cong chircloai.. Bac1 44

8 x6a

~ Théng tin chi tiét
TU ng3y* (0110372016 98N ngay (110372016
Tén Ngach [chuyén gia cao cép M3 Ngach (cooc Chon Ngach

B3c IUong [gac4
Hinh thife ndng Itang [ cpon —

HE 58 |5 5
Ghi chd

Caéc qua trinh khac

$ [Mchilai | L4 chilaizThémméi || €3 Thém méi

Dé kiém tra va cap nhat thdng tin cua cac qua trinh con lai, ngwdi dung ciling thie hién tvong tw voi
cac buwdc nhw trong hwéng dan cap nhéat cac qua trinh trén.

In théng tin cap nhat

Sau khi cap nhat xong théng tin, ngwdi ding In toan bd hd so c& nhan (theo mau trén phdn mém dé

nop vé Vu Té chirc can bo).

Dé in hd so ngwoi dung mé phan 3.Cap nhat hd so ca nhan, sau d6 nhan nit [In hé so].

» Thong tin bo sung

Mcitsi - nnbso @

Hé théng sé trich xuét théng tin hd so ra dwéi dang file .docx nhw hinh duéi:



B

PHIEU GHI NHAN THONG TIN PE NGHI THAY POIL BO SUNG

A. THONG TIN CAN BO

1. Ho va tén khai sinh NGUYEN VAN A

2. Ngay sinh: 15 thang 5 ndm 1977

Gidi tinh - Nam

3. Chire vu (chite danh) hién ta1-Pho giam {iﬁc(Kj? g tin hoce)

4. Don vi céng tac-Trung tim k¥ thuat va chuyén giao céng nghé

B. THONG TIN CAP NHAT

(Ké khai nhimg théng tin thay déi, bo sung so vdi théng tin hién cd trén phan mem)

Luu v:

- Tat ca nhig théng tin bd sung dé nghi c4 nhan nép lai 01 ban ¢6 dau do hoic coéng

chung (néu cé):

- Dé nghi tat ca céng chitc cdp nhat thong tin thay do6i trén phan mém
glch.moj.gov.vnetw lai cho can bo d4u mbi cua don v1, thu trrong don vixac nhan va g

vé& Vu To chitc can bd dé tong hop, phé duyét hé so.
1. Thong tin co ban (1a thong tin hién thi trén man hinh Ly lich)

STT Trwong thong tin | Noi dung cdp nhat
Thong tin co’ ban
1 | Ho vatén khaisinh NGUYEN VAN A
2 | Ngay sinh 15 thang 5 nam 1977
3 | Gioitinh Nam
4 | Chiec danh Pho giam {irf'-c(Kje' st tinn hoc)
) Chixc vu K¥ swtin hoc
6 | Pon vi quan 1y hé so I;fgrhu;lg tam k¥ thuatva chuyén giao céng




